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KERANGKA ACUAN KEGIATAN (TERM OF REFERENCE)

PENGELOLAAN ARSIP KOMITE NASIONAL KESELAMATAN TRANSPORTASI

Kementerian Negara/Lembaga : Kementerian Perhubungan

Unit Eselon I/11 :  Sekretariat Jenderal /

Komite Nasional Keselamatan Transportasi

Program Program Dukungan Manajemen

Hasil (Outcome) : Meningkatnya Kualitas Manajemen
‘Keselamatan Transportasi

Kegiatan Pengelolaan Perencanaan, Keuangan, BMN dan
Umum

Indikator Kinerja Kegiatan : Jumlah Penyelenggaraan Pengelolaan
Kearsipan

Jenis Keluaran (Output) : Layanan Penyelenggaraan Kearsipan

Sub Komponen : Pengelolaan Arsip Komite Nasional
Keselamatan Transportasi

Volume Komponen : 1 (satu)

Satuan Ukur Komponen : Layanan

A. Latar Belakang

1. Dasar Hukum

Undang — undang Nomor 23 Tahun 2007 tentang Perkeretaapian;

Undang — undang Nomor 17 Tahun 2008 tentang Pelayaran;

Undang — undang Nomor 1 Tahun 2009 tentang Penerbangan;

Undang — undang Nomor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan;
Peraturan Pemerintah Nomor 1 Tahun 1998 tentang Pemeriksaan Kecelakaan Kapal,
Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2001 tentang Keamanan dan Keselamatan
Penerbangan;

Peraturan Pemerintah Nomor 62 Tahun 2013 tentang Investigasi Kecelakaan
Transportasi; | ‘
Peraturan Presiden Nomor 102 Tahun 2022 tentang Komite Nasional Keselamatan
Transportasi;

Peraturan Menteri Nomor 48 Tahun 2012 tentang Tata Cara Kerja Organisasi
Sekretariat KNKT;

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KP.3/LT.403/PHB-94 tentang Penelitian
Penyebab Kecelakaan Pesawat Udara;

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KM 82 Tahun 2000 tentang Penelitian
Penyebab Kecelakaan Kereta Api;



2. Gambaran Umum

Komite Nasional Keselamatan Transportasi (KNKT) adalah lembaga non

struktural untuk melakukan investigasi dan penelitian kecelakaan transportasi, yang
berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Presiden.
Dalam melaksanakan tugasnya, KNKT dibantu Sekretariat KNKT yang berada berada
di lingkungan Kementerian Perhubungan. Sekretariat KNKT secara fungsional berada
di bawah dan bertanggung jawab kepada KNKT dan secara administratif bertanggung
jawab kepada Menteri Perhubungan melalui Sekretaris Jenderal Kementerian
Perhubungan.

Sekretariat  KNKT mempunyai tugas memberikan dukungan teknis dan
administratif kepada KNKT. Dalam melaksanakan tugas tersebut, Sekretariat KNKT
menyelenggarakan fungsi:

a. Penyusunan rencana, program, dan anggaran, pemantauan dan evaluasi serta
pelaporan;

b. Pengelolaan urusan keuangan, perbendaharaan, akuntansi, verifikasi dan
pengelolaan barang milik negara;

c. Pelaksanaan urusan kepegawaian dan pengelolaan SDM investigasi, hukum,
organisasi, tata laksana, rumah tangga, dan keprotokolan;

d. Pemberian dukungan pelaksanaan investigasi kecelakaan transportasi;

e. Pemberian dukungan pelaksanaan kerja sama investigasi dan kerja sama lainnya;
dan

f. Pengelolaan data dan informasi masyarakat.

Kegiatan Pengelolaan Arsip KNKT yaitu dalam rangka penataan, perawatan, dan
penyampaian arsip sesuai dengan perundang-undangan dan peraturan kearsipan yang
berlaku berupa kegiatan:

1. Registrasi surat masuk dan keluar
Klasifikasi arsip sesuai dengan kode surat.
Melakukan penyimpanan dan penataan arsip di filling kabinet
Pembuatan Daftar Arsip dan Daftar isi Arsip
Melakukan pemindahan arsip dari Pengelola Arsip ke unit kearsipan atau Record
Center.

Kegiatan ini dilaksanakan dalam rangka menjalankan fungsi sekretariat KNKT
yaitu Pelaksanaan urusan kepegawaian dan pengelolaan sumber daya manusia,
investigasi, hukum, organisasi, tata laksana, rumah tangga, dan keprotokolan.

S SN

Penerima Manfaat

Penerima manfaat langsung dari pelaksanaan kegiatan ini adalah internal KNKT
karena keluaran (oufput) dari kegiatan ini dapat mendukung dalam kelancaran tugas para
pegawai KNKT.

Strategi Pencapaian Keluaran

1. Metode Pelaksanaan
Adapun metode yang digunakan dalam melaksanakan kegiatan Pengelolaan Arsip
KNKT adalah melalui swakekola.



2. Tahapan dan Waktu Pelaksanaan
Tahapan kegiatan Pengelolaan Arsip KNKT pelaksanaannya dilaksanakan selama 12
(dua belas) bulan pada Tahun Anggaran 2024.
Matriks Rencana Pelaksanaan Kegiatan

BULAN
112(3|4|5|6|7|8|9[10]11 /12

KEGIATAN

Pengelolaan Arsip KNKT

D. Kurun Waktu Pencapaian Keluaran
Hasil dari kegiatan ini adalah tersusunnya dokumen laporan Pengelolaan Arsip KNKT
yang dilaksanakan dalam kurun waktu 12 (dua belas) bulan pada Tahun Anggaran 2024
untuk pencapaian keluaran Layanan Penyelenggaraan Kearsipan (Pelayanan Umum dan
Perlengkapan) sebagai dukungan teknis terhadap tugas pokok KNKT yaitu investigasi
kecelakaan transportasi.

E. Biaya Yang Diperlukan
Biaya yang diperlukan untuk pelaksanaan kegiatan Pengelolaan Arsip KNKT adalah
sebesar Rp.129.606.000,- (Seratus Dua Puluh Sembilan Juta Enam Ratus Enam Ribu
Rupiah) termasuk Pajak (PPN) yang tertampung didalam DIPA Komite Nasional
Keselamatan Transportasi (KNKT) Tahun Anggaran 2024 Kementerian Perhubungan.
Rincian lebih lanjut atas biaya tersebut disajikan tersendiri dalam Rencana Anggaran Biaya
(RAB).

Jakarta, Oktober 2023
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Kementerian Negara/Lembaga
Unit Eselon ll/Satker

Kegiatan

Keluaran (Output)
Sub Komponen

RINCIAN ANGGARAN BIAYA
KELUARAN (OUTPUT) LAYANAN PENYELENGGARAAN KEARSIPAN
TAHUN ANGGARAN 2024

: Kementerian Perhubungan
: Komite Nasional Keselamatan Transportasi

: Pengelolan Perencanaan, Keuangan, BMN dan Umum

: Pengelolaan Arsip KNKT

: Layanan Penyelenggaraan Kearsipan

Volume : 1 (satu)
Satuan Ukur : layanan
Alokasi Dana : 129.606.000
KODE URAIAN VOLUME JENIS KOMPONEN RINCIAN PERHITUNGAN HARGA JUMLAH
SUBOUTPUT/KOMPONEN SUB OUTPUT |(UTAMA/PENDUKUNG) JUMLAH SATUAN
022.01.01 PROGRAM DUKUNGAN MANAJEMEN
4657 Pengelolan Perencanaan, Keuangan, BMN dan Umum
4657.EBD Layanan Manajemen Kinerja Internal
4657.EBD.974 |Layanan Penyelenggaraan Kearsipan
051 Penyelenggaraan Pengelolaan Kearsipan
A. Pengelolaan Arsip KNKT 129.606.000
521211 |Belanja Bahan 3.750.000
Konsumsi Rapat 3.750.000
- Makan 250rg 1 hari 2 keg 50 orkal 53.000 2.650.000
- Kudapan (snack) 250rg 1 hari 2 keg 50 orkal 22.000 1.100.000
521811|Belanja Barang Untuk Persediaan Barang Konsumsi 37.782.000
Pengadaan Alat Tulis Kantor 37.782.000
= 6 rim 1 keg 6 rim 55.000 330.000
- Kertas HVS Folio 80 gr 5rim 1 keg 5 rim 60.000 300.000
- Spidol (isi 12pcs) 1dos 1 keg 1 buah 90.000 90.000
- Binder Clip 105 @ 12 dus kecil 6 dos 1 keg 6 pak 40.000 240.000
- Binder Clip 260 @ 12 dus kecil 3 dos 1 keg 3 pak 210.000 630.000
- Boks Arsip 1200 buah 1 keg 1200 buah 30.000 36.000.000
- Bollpoint Faster 6 dos 1 keg 6 dos 32.000 192.000
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KODE URAIAN VOLUME JENIS KOMPONEN RINCIAN PERHITUNGAN HARGA JUMLAH
SUBOUTPUT/KOMPONEN SUB OUTPUT [(UTAMA/PENDUKUNG) JUMLAH SATUAN
524111 |Belanja Perjalanan Biasa 88.074.000
- Transport (asumsi Jawa barat) 9org 3 keg 27 OK 600.000 16.200.000
- Penginapan Sorg 2hari 3keg 54 OHK 686.000 37.044.000
- Uang Harian 9org 3 hari 3 keg 81 OHK 430.000 34.830.000
Jakarta, Oktober 2023
KEPALA BAGIAN TATA USAHA KUASA PENGGUNA ANGGARAN KNKT
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Kementerian Negara/Lembaga
Unit Eselon ll/Satker

Kegiatan

Keluaran (Output)

Sub Komponen

RINCIAN ANGGARAN BIAYA

KELUARAN (OUTPUT) INVESTIGASI KECELAKAAN TRANSPORTASI

TAHUN ANGGARAN 2025

: Kementerian Perhubungan

. Komite Nasional Keselamatan Transportasi
: Pelayanan Pemeriksaan Kecelakaan Moda
. Investigasi Kecelakaan Transportasi

. Investigasi Transportasi Pelayaran

Transportasi

Volume 1 1 (satu)
Satuan Ukur : Layanan
Alokasi Dana : 2.456.600.000
URAIAN VOLUME SUB | JENIS KOMPONEN RINCIAN PERHITUNGAN HARGA TOLAR
ROBE SUBOUTPUT/KOMPONEN OUTPUT  |(UTAMA/PENDUKUNG) JUMLAH | SATUAN
022.01.01 PROGRAM DUKUNGAN MANAJEMEN
1937 Pelayanan Pemeriksaan Kecelakaan Moda TransportaSI
1937.BIF Pengawasan dan Pengendalian Layanan
1937.BIF.001 |Investigasi Kecelakaan Transportasi
Pelaksanaan Investigasi
s s e T e _|_2:456.600.000°
521211 Belanja Bahan 13.500.000
- Konsumsi (makan+Snack) (rapat Pelayaran) 15 org 12 keg 180 ORKAL 75.000 13.500.000
521213|Honor Output Kegiatan 86.000.000
Tenaga Adhoc Penunjang Investigasi Kecelakaan Transportasi Pelayaran 5o0rg 4lap 20 OK 4.300.000 86.000.000
52181 untuk Persediaan Barang Konsumsi 18.397.000
I ATK i 8.232.000
- Kertas A4 80 gram 10 rim 55.000 550.000
- Kertas A4 70 gram 15 rim 50.000 750.000
- Kertas Warna A4 @100 lembar 10 pak 45.000 450.000
- Kertas Cover @ 100 lbr 5 pak 65.000 325.000
- Stapler HD10 10 pcs 15.500 155.000
- Isi Stapler HD10 @ 20 dus kecil 2 pak 30.000 60.000
- Clear Holder isi 20 10 pcs 35.000 . 350.000
- Clear Holder isi 40 10 pcs 65.000 650.000
- Post It Warna Warni @12pad 2 pak 100.000 200.000
- Amplop Putih @ 100 Ibr 6 pak 24.000 144.000
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URAIAN VOLUME SUB | JENIS KOMPONEN RINCIAN PERHITUNGAN HARGA JUMLAH
e SUBOUTPUT/KOMPONEN OUTPUT  |(UTAMA/PENDUKUNG) JUMLAH SATUAN
- Amplop Coklat Folio @ 100 lbr 6 pak 48.000 288.000
- Stopmap Diamond Biasa @50lbr 6 pak 80.000 480.000
- Stopmap Diamond Snelhechter @50lbr 6 pak 110.000 660.000
- Ballpoint Pilot G-207@ 12pcs 6 pak 35.000 210.000
- Balliner (Biru,Hitam) @12pcs 4 pak 185.000 740.000
- Binder Clip 105 @ 12 dus kecil 6 pak 40.000 240.000
- Binder Clip 155 @ 12 dus kecil 6 pak 90.000 540.000
- Binder Clip 260 @ 12 dus kecil 6 pak 210.000 1.260.000
- Paper Klip No. 1 @10 dus kecil 6 pak 30.000 180.000
Computer Supply ‘ ) ) 10.165.000
- Epson 664 6 pcs 380.000 2.280.000
- Epson 003 6 pcs 380.000 2.280.000
- External HDD 3.0 (2 TB) 2 pcs 1.140.000 2.280.000
- USB 3.0 Flash Disk Drive 64 GB 15 pcs 200.000 3.000.000
- Battery Alkaline AA (isi 4+2) 5 pak 30.000 150.000
- Battery Alkaline AAA (isi 4+2) 5 pak 35.000 175.000
522141|Belanja Sewa 221.000.000
Sewa Laboratorium Pelayaran 146.000.000
Sewa Laboratorium Hidrodinamika 1 keg 50.000.000 50.000.000
Sewa Laboratorium Uji Material 2 keg 24.000.000 48.000.000
Sewa Laboratorium Umum (Simulasi) 2 keg 24.000.000 48.000.000
Biaya Teknisi VDR 1 keg 75.000.000 75.000.000
524111 |Belanja perjalanan biasa (DN) 1.518.151.000
Investigasi 1.354.919.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Bangka Belitung, Sumatera Selatan)
Tiket 5org 5 keg 25 OK 2.268.000 56.700.000
Taksi Jakarta 5org 5 keg 25 OK 512.000 12.800.000
Penginapan 5o0rg 4 hari 5 keg 100 OHK 1.571.000 157.100.000
Uang Harian 5org 5hari 5 keg 125 OHK 380.000 47.500.000
Sewa Kendaraan (Bangka Belitung) 1 unit 5hari 5 keg 25 unit 1.507.000 37.675.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Denpasar, Bali)
Tiket 5 org 4 keg 20 OK 3.262.000 65.240.000
Taksi Jakarta 5org 4 keg 20 OK 512.000 ©10.240.000
Penginapan 50rg 4 hari 4 keg 80 OHK 1.348.000 107.840.000
Uang Harian 5o0org 5 hari 4 keg 100 OHK 480.000 48.000.000
Sewa Kendaraan (Bali) 1 unit 5 hari 4 keg 20 unit 925.000 18.500.000
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- URAIAN VOLUME SUB | JENIS KOMPONEN RINCIAN PERHITUNGAN HARGA JHAl
SUBOUTPUT/KOMPONEN OUTPUT (UTAMA/PENDUKUNG) JUMLAH SATUAN
Perjalanan Dinas (Asumsi Tanjung Selor, Kalimantan Utara) : :
Tiket 5o0rg 4 keg 20 OK 4.057.000 81.140.000
Taksi Jakarta 5o0rg 4 keg 20 OK 512.000 10.240.000
Penginapan 50rg 4 hari 4 keg 80 OHK 1.507.000 120.560.000
Uang Harian 5org 5 hari 4 keg 100 OHK 430.000 43.000.000
Sewa Kendaraan (Kalimantan Utara) 1 unit 5 hari 4 keg 20 unit 1.100.000 22.000.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Makassar, Sulawesi Selatan)
Tiket 5o0rg 4 keg 20 OK 3.829.000 76.580.000
Taksi Jakarta 5org 4 keg 20 OK 512.000 10.240.000
Penginapan 5org 4 hari 4 keg 80 OHK 1.138.000 91.040.000
Uang Harian 5org 5hari 4 keg 100 OHK 430.000 43.000.000
Sewa Kendaraan (Sulawesi Selatan) 1Tunit 5 hari 4 keg 20 unit 796.000 15.920.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Kupang, NTT)
Tiket 5org 4 keg 20 OK 5.041.200 100.824.000
Taksi Jakarta 5o0rg 4 keg 20 OK 512.000 10.240.000
Penginapan 5org 4 hari 4 keg 80 OHK 1.355.000 108.400.000
Uang Harian 5org 5 hari 4 keg 100 OHK 430.000 43.000.000
Sewa Kendaraan (NTT) 1 unit 5 hari 4 keg 20 unit 857.000 17.140.000
Penelitian Lab 163.232.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Surabaya)
- Tiket Pesawat 4 org 1 keg 4 OK 2.674.000 10.696.000
- Penginapan 4 org 4 hari 1 keg 16 OK 1.076.000 17.216.000
- Taksi 4org 5hari 1 keg 20 OHK 900.000 18.000.000
- Uang harian 4org 5hari 1 keg 20 OHK 410.000 8.200.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Bandung)
- Penginapan 4org 3hari 2keg 24 OK 1.201.000 28.824.000
- Sewa kendaraan 1 unit 4 hari 2 keg 8 unit 932.000 7.456.000
- Uang harian 4org 4 hari 2 keg 32 OHK 430.000 13.760.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Banten)
- Penginapan 4org 4 hari 2 keg 32 OK 1.080.000 34.560.000
- Sewa kendaraan 1 unit 5 hari 2 keg 10 unit 972.000 9.720.000
- Uang harian 4org 5 hari 2 keg 40 OHK 370.000 14.800.000
524114 |Belanja Perjalanan Dinas Paket Meeting Dalam Kota ; 373.632.000
Penyusunan Laporan Investigasi Kecelakaan Pelayaran
- Biaya Rapat Paket Kegiatan Es | & 1| | 1org 4 hari 4 keg 16 OP 1.307.000 20.912.000
- Biaya Rapat Paket Kegiatan Es Il ke bawah 16 org 4 hari 4 keg 256 OP 1.160.000 296.960.000
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KGHE URAIAN VOLUME SUB | JENIS KOMPONEN RINCIAN PERHITUNGAN HARGA ST &
SUBOUTPUT/KOMPONEN OUTPUT (UTAMA/PENDUKUNG) JUMLAH SATUAN

- Uang Harian Paket Fullboard 17 org 5 hari 4 keg 340-OHK 130.000 44.200.000
- Transport dalam kota 17 org 4 keg 68 OK 170.000 11.560.000

524211 |Belanja perjalanan biasa - luar negeri 225.920.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Beijing, RRC)
- Tiket Ekonomi 2 org 1 keg 2 OK 25.968.000 51.936.000
- Uang harian Gol. C 2org 5hari 1 keg 10 OHK 5.040.000 50.400.000
Perjalanan Dinas (Asumsi Seoul, Korea Selatan)
- Tiket Ekonomi 2org 1 keg 2 OK 27.792.000 55.584.000
- Uang harian Gol. C 2org 5 hari 1keg 10 OHK 6.800.000 68.000.000

Jakarta,  Agustus 2024

KEPALA BAGIAN PELAYANAN INVESTIGASI KECELAKAAN

TRANSPORTASI

R. IRDRIANTONO
NIP. 19720123 199803 1 001
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